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МАГНИТОГОРСКОЕ ГОРОДСКОЕ

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ
Р е ш е н и е

1 декабря 2015 года






№213
Об утверждении Положения об удостоверении работника Магнитогорского городского Собрания депутатов

В соответствии с Уставом города Магнитогорска Магнитогорское городское Собрание депутатов

РЕШАЕТ:

1.
Утвердить Положение об удостоверении работника  Магнитогорского городского Собрания депутатов (прилагается).
2.
Утвердить образец удостоверения работника Магнитогорского городского Собрания депутатов согласно Приложению.
3.
Настоящее Решение вступает в силу с момента его принятия.
4.
Контроль исполнения настоящего Решения возложить на председателя Магнитогорского городского Собрания депутатов А.О. Морозова.

Председатель Магнитогорского

городского Собрания депутатов






       А.О. Морозов

УТВЕРЖДЕНО

Решением Магнитогорского городского Собрания депутатов 

от 1 декабря 2015 года №213
ПОЛОЖЕНИЕ

об удостоверении работника Магнитогорского
городского Собрания депутатов
1.
Удостоверение работника Магнитогорского городского Собрания депутатов (далее - удостоверение) является документом, подтверждающим полномочия лица, которому выдается удостоверение.

2.
Выдача удостоверений осуществляется отделом учета, отчетности и финансирования Магнитогорского городского Собрания депутатов (далее - городское Собрание), после заключения с работником городского Собрания трудового договора, под роспись работника городского Собрания в ведомости учета и выдачи удостоверений с присвоением удостоверению очередного порядкового номера.

3.
Замена удостоверения осуществляется в случаях утраты (порчи) удостоверения, изменения должности, фамилии, имени или отчества работника городского Собрания, по письменному заявлению работника городского Собрания на имя председателя городского Собрания с указанием причины замены. К заявлению прилагаются копии подтверждающих документов.

По распоряжению председателя городского Собрания работнику городского Собрания оформляется новое удостоверение.

Выдача удостоверения работнику городского Собрания в порядке замены производится под роспись в ведомости учета и выдачи удостоверений с присвоением очередного порядкового номера. При выдаче удостоверения в ведомости учета и выдачи удостоверений указывается, что удостоверение выдано повторно, и указываются дата и номер распоряжения председателя городского Собрания. Аналогичная запись с указанием номера   повторного удостоверения делается в первоначальной записи о выдаче удостоверения.

4.
При увольнении работника городского Собрания удостоверение подлежит возврату в городское Собрание, о чем делается отметка в ведомости учета и выдачи удостоверений.

5.
Удостоверение представляет собой книжку в твердой обложке, изготовленную из искусственной кожи красно-бордового цвета и переплетного картона, которая имеет размер 95x65 мм. На внешней стороне обложки удостоверения размещаются изображение герба города Магнитогорска и надпись в две строки прописными буками «МАГНИТОГОРСКОЕ ГОРОДСКОЕ СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ», выполненная тиснением фольгой под золото.

6.
Внутренняя сторона удостоверения состоит из двух вклеиваемых вкладышей  белого цвета.

7.
В левом вклеиваемом вкладыше удостоверения:

- сверху по центру размещается надпись в две строки «РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ ЧЕЛЯБИНСКАЯ ОБЛАСТЬ»;

- ниже в три строки - «МАГНИТОГОРСКОЕ ГОРОДСКОЕ СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ»;

- в левом нижнем углу размещаются слова «Дата выдачи «___» ________________ 20_____ года»;

- в правом нижнем углу размещается цветная фотография работника городского Собрания размером 30 Х 40 мм.

В правом вклеиваемом вкладыше удостоверения:

- в левом верхнем углу размещается изображение эмблемы городского Собрания, в правом верхнем углу слова размещаются слова «УДОСТОВЕРЕНИЕ № ____»;

- ниже по центру в три строки указываются фамилия, имя, отчество, должность работника городского Собрания;

- в левом нижнем углу в две строки размещаются слова «Председатель Магнитогорского городского Собрания депутатов», свободное место для подписи, инициалы и фамилия председателя  городского Собрания.

8.
Слева от фотографии работника городского Собрания и слева от подписи председателя городского Собрания размещается печать городского Собрания.

9.
Внутренняя сторона удостоверения ламинируется пленкой.

Приложение

к Решению Магнитогорского городского Собрания депутатов от 1 декабря 2015 года №213
Образец

удостоверения работника
Магнитогорского городского Собрания депутатов

Лицевая сторона
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МАГНИТОГОРСКОЕ ГОРОДСКОЕ

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ




Внутренняя сторона

	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ЧЕЛЯБИНСКАЯ ОБЛАСТЬ


      МАГНИТОГОРСКОЕ
             ГОРОДСКОЕ 
 СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ
Дата выдачи   «   »                      20      года          


	                        УДОСТОВЕРЕНИЕ № ____


ФАМИЛИЯ

ИМЯ ОТЧЕСТВО

должность
Председатель Магнитогорского

городского Собрания депутатов                         И.О. Фамилия

                                    М.П.                     (подпись)


Фото


цветное


30x40 мм











М.П.
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